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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ВИЛЛОЗСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ЛОМОНОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ВТОРОГО СОЗЫВА


РЕШЕНИЕ
12  мая 2011 года                                                                                                                     № 38


д.Виллози

«Об утверждении Положения о постоянно действующей Экспертной комиссии подразделения органов местного самоуправления, уполномоченного обеспечивать документационное сопровождение деятельности Совета депутатов муниципального образования Виллозское сельское поселение»


В целях совершенствования организации и проведения методической и практической работы по экспертизе ценности документов, отбору и подготовке к передаче на хранение документов в архивный отдел Администрации муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области, включая управленческую, научно-техническую, аудиовизуальную, машиночитаемую и другую документацию, образующуюся в процессе деятельности Совета депутатов, Совет депутатов муниципального образования Виллозское сельское поселение

РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение о постоянно действующей экспертной комиссии (приложение 1)

2. Утвердить состав постоянно действующей экспертной комиссии (приложение 2)

3. Решение вступает в силу с момента подписания

Глава муниципального образования 

Виллозское сельское поселение                                                                                 В.М.Иванов  
Приложение № 1

Утверждено

Решением Совета депутатов

МО Виллозское СП

от  12 мая 2011г. № 38

ПОЛОЖЕНИЕ
о постоянно действующей Экспертной комиссии 
подразделения органов местного самоуправления, уполномоченного обеспечивать документационное сопровождение деятельности Совета депутатов
Общие положения.
1. Постоянно действующая  экспертная комиссия (далее - ЭК) создается для организации и проведения методической и практической работы по экспертизе ценности, документов, отбору и подготовке к передаче на хранение документов архивный отдел Администрации муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области (далее – Архивный отдел), включая управленческую, научно-техническую, аудиовизуальную, машинописную и другую специальную документацию, образующуюся в процессе деятельности Совета депутатов муниципального образования Виллозское сельское поселение (далее – Совет депутатов).
2. ЭК является совещательным органом при председателе Совета депутатов. Решения комиссии вступают в силу после их утверждения председателем Совета депутатов. В необходимых случаях решения комиссии утверждаются после их предварительного согласования с архивным отделом Администрации муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области.
3. В своей работе ЭК руководствуется нормами действующего законодательства Российской Федерации и Ленинградской области, распорядительными документами Правительства Ленинградской области, нормативно-методическими документами Росархива и Архивного комитета Ленинградской области, типовыми и ведомственными перечнями документов со сроками хранения, а также данным Положением.
Основные задачи Экспертной комиссии.

1. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии делопроизводства при составлении номенклатуры дел и формирования дел.
2. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии подготовки их к архивному хранению.
3. Организация и проведение отбора и подготовки документов к передаче на государственное хранение, в том числе научно-технической, аудиовизуальной и другой специальной документации.
Основные функции Экспертной комиссии.

В соответствии с возложенными на нее задачами ЭК выполняет следующие функции:
1. Организует и проводит совместно с делопроизводственной и районной архивной службами работу по ежегодному отбору документов Совета депутатов для дальнейшего хранения и уничтожения дел с истекшими сроками хранения.
2. Осуществляет методическое руководство работой по экспертизе ценности документов и по подготовке их к архивному хранению, по разработке сводной номенклатуры дел, дает экспертную оценку проектам нормативно-методических документов по названным вопросам.
3.1. Рассматривает, принимает решения об одобрении и представляет на утверждение ЦЭПМК Архивного комитета, а затем на утверждение председателя Совета депутатов:

- описи дел постоянного хранения управленческой и специальной документации;

- перечни проектов, проблем, научно-техническая документация по которым подлежит передаче на государственное хранение;

- акты о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения;
- сводную номенклатуру дел Совета депутатов на 5 лет;

- акты об утрате или неисправимом повреждении документов постоянного хранения.
- предложения об изменении сроков хранения категорий документов, установленных действующим перечнем, и об определении сроков хранения документов, не пре​дусмотренных перечнем;

3.2. на утверждение председателя Совета депутатов:

· акты о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения;

· акты об утрате или неисправимом повреждении документов.
Права Экспертной комиссии.
Экспертная комиссия имеет право: 

1. В пределах своей компетенции давать рекомендации сотрудникам структурного подразделения органов местного самоуправления, уполномоченного обеспечивать документационное сопровождение деятельности Совета депутатов, по вопросам разработки номенклатур дел и формирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности документов, упорядочения и оформления документов.

2. Приглашать на заседание комиссии в качестве консультантов и экспертов
представителей архивного отдела Администрации муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области, сторонних организаций.

3. Экспертная комиссия в лице ее председателя, секретаря комиссии имеет право не принимать к рассмотрению и возвращать для доработок некачественно и небрежно подготовленные документы.
4. В установленном порядке представлять Совет депутатов в Архивном отделе.

Организация работы Экспертной комиссии.
1. ЭК работает в тесном контакте с архивным отделом, получает от них соответствующие организационно-методические указания.
2. Вопросы, относящиеся к компетенции ЭК, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости, но не реже двух раз в год. Все заседания комиссии протоколируются, поступающие на рассмотрение ЭК документы рассматриваются на ее заседании не позднее чем через 10 дней.

3. Заседание ЭК и принятые на нем решения считаются правомочными, если в голосовании приняли участие не менее половины присутствующих на заседании членов ЭК. Право решающего голоса имеют только члены комиссии. Приглашенные консультанты и эксперты имеют право совещательного голоса, в голосовании не участвуют. Решение принимается простым большинством голосов присутствующих на заседании членов.
4. Ведение делопроизводства ЭК, хранение и использование ее документов,
ответственность за их сохранность, а также контроль за исполнением принятых ЭК решений возлагается на секретаря комиссии. 
Приложение № 2

Утверждено

Решением Совета депутатов

МО Виллозское СП

от  12 мая 2011г. № 38

СОСТАВ

постоянно действующей Экспертной комиссии 

подразделения органов местного самоуправления, уполномоченной 
обеспечивать документационное сопровождение деятельности Совета депутатов

1. Василевич Наталья Сергеевна – начальник сектора документооборота Аппарата Совета депутатов МО Виллозское СП – председатель комиссии

2. Симонова Ирина Александровна – главный специалист сектора документооборота Аппарата Совета депутатов МО Виллозское СП – секретарь

3. Химкова Юлия Александровна – депутат МО Виллозское СП – член комиссии

